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2. Introdugao

O IPMF, o Instituto Pré Manejo Florestal (doravante PEFC Brasil), é a entidade autorizada
pelo Programa para o Endosso de Certificagdao Florestal (doravante Conselho PEFC)
como o Org3o Diretor Nacional responsavel pela administragdo do PEFC Brasil, o sistema

nacional de certificagdo florestal.

Instituto Pré Manejo Florestal:
administragdo do sistema
nacional de certificagdo florestal
PEFC Brasil.

Organismo de acreditagado.

3. Objetivo

O Programa para o Endosso de
Esquemas de Certificagdo
Florestal (PEFC) é uma
organizagdo guarda-chuva sem
fins lucrativos responsavel pelo
endosso internacional de sistemas
de certificagdo florestal nacionais,
como o PEFC Brasil.

Organismo de normalizagdo,
desenvolve documentos técnicos.
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Este procedimento define os requisitos especificos do IPMF—PEFC Brasil para garantir a
conformidade com o sistema PEFC, em adicdo aos estabelecidos pela ABNT — Associacao
Brasileira de Normas Técnicas para desenvolvimento e revisdao de normas brasileiras,
que devem ser atendidos pela Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil no processo geral
de desenvolvimento e revisdao das normas ABNT NBR 14789 - Manejo florestal
sustentavel — Principios, critérios e indicadores para florestas plantadas e ABNT NBR
15789- Manejo florestal sustentdvel — Principios, critérios e indicadores para florestas
nativas, que sdo utilizadas no Sistema Brasileiro de Certificacdo Florestal (PEFC Brasil).

A ABNT é membro fundador da International Organization for Standardization
(Organizacdo Internacional de Normalizacdo — ISO), da Comisién Panamericana de
Normas Técnicas (Comissdo Pan-Americana de Normas Técnicas — Copant) e da
Asociacién Mercosur de Normalizacidn (Associagdo Mercosul de Normalizagdao — AMN).
Desde a sua fundacao, é também membro da International Electrotechnical Commission
(Comissdo Eletrotécnica Internacional — IEC).

A ABNT estabelece os procedimentos gerais para a constituicao da Comissdo de Estudo
ABNT/CEE-103 envolvida no estudo de normas, sua forma de integracdo, e diretrizes de
funcionamento. Estabelece também os principios basicos para o desenvolvimento de
normas, revisao ou anulagcdo, e os mecanismos para a ado¢do de normas regionais e
internacionais.

4. Escopo

Este procedimento foi aprovado pelo Conselho de Administracdo do IPMF— PEFC Brasil
e é aplicavel ao processo de desenvolvimento e revisdo das normas ABNT NBR 14789 -
Manejo florestal sustentavel — Principios, critérios e indicadores para florestas
plantadas e ABNT NBR 15789- Manejo florestal sustentdvel — Principios, critérios e
indicadores para florestas nativas que sao utilizadas no Sistema Brasileiro de
Certificacdo Florestal (PEFC Brasil). Esta disponivel para todas as partes e é revisado
periodicamente, considerando os comentarios recebidos das partes interessadas e
altera¢des nas normas internacionais de referéncia do PEFC Internacional.

5. Referéncias normativas

Estatuto do PEFC Brasil
PEFC ST 1001 — Standard Setting — Requirements

PEFC GD 1007 — Endorsement and Mutual Recognition of Certification Systems and their
Revision
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Annex 06 - Certification and Accreditation procedures
Resolucdo CONMETRO 07, 1992 — Legislacdo Brasileira

Guia ISO/IEC 59 (praticas recomendadas pela ISO e IEC para padronizacdo por
organismos nacionais)

ISO/IEC Directives, Part 1 Procedures for the technical work — Consolidated I1SO
Supplement — Procedures specific to I1SO

Guia ISO/IEC 2. Normalizacdo e atividades relacionadas — Vocabulario geral.
Procedimentos da ABNT:

PI/DT 00.00.01 - Documento Técnico ABNT - Terminologia

P1/DT 00.00.02 — Documento Técnico ABNT — Elaboragdo e revisdo

PI/DT 00.00.06 — Comissdo de Estudos — Criacdo, alteracdo, recesso e reativacdo
PI/DT 00.00.07 — Comiss3o de Estudos — Funcionamento

PI/DT 00.00.08 — Comissdo de Estudo — Ata da Reunido

Pl /DT_00.00.10-Fluxo de atividades

PI/DT 00.00.11 - Partes interessadas

PI/DT 00.00.13 — Comité Brasileiro — Criagdo, alteracdo, recesso, reativacdo e extingdo
Portaria ABNT 2_2017

Cédigo ABNT de ética e prevencao a corrupgao disponivel:
https://abnt.org.br/institucional/transparencia/

Procedimentos IPMF
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6. Termos e definigoes

Os termos e definigdes utilizados neste documento foram adaptados dos
documentos "PEFC ST 1001: 2017 Standard Setting — Requisitos", que descreve os
requisitos para sistemas de certificacao.

Além das defini¢cdes estabelecidas nesta secao, os termos e defini¢cdes fornecidos no
Guia 2 da ISO/IEC sdo aplicaveis para os propdsitos deste documento.

6.1 Consenso
Acordo geral caracterizado pela auséncia de oposicdo sustentada a questdes
substanciais por parte de qualquer parte importante envolvida e por um processo
gue procura considerar os pontos de vista de todas as partes envolvidas e de
reconciliar quaisquer argumentos conflituantes.
Nota: O consenso ndo implica necessariamente unanimidade (Guia 2 da ISO/IEC).

6.2 Mudangas editoriais

Mudangas em um sistema que nao alterem o conteldo técnico.
Nota: Isto pode incluir esclarecimentos, orientacdes e altera¢des gramaticais.

6.3 Minuta para consulta
Uma proposta de documento que esta disponivel para consulta publica.

6.4 Proposta na versdo final
Um documento proposto que esta disponivel para aprovacao formal.

6.5 Documento normativo
Documento que fornece regras, diretrizes ou caracteristicas de atividades ou de seus
resultados.
Nota 1: O termo “documento normativo” é um termo genérico que abrange
documentos como normas, padrdes, especificacdes técnicas, codigos de pratica e
regulamentos.
Nota 2: “Um documento” deve ser entendido como qualquer meio com informacdes
nele registradas.
Nota 3: Os termos para diferentes tipos de documentos normativos sao definidos
considerando o documento e seu contelido como uma entidade Unica (ISO/IEC Guia
2).

6.6 Disponivel publicamente
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Geralmente acessivel ao publico interessado em qualquer formato e sem
necessidade de solicitacdo.

Nota 1: Quando a informagdo esta disponivel apenas mediante pedido, esta é
indicada explicitamente no documento como disponivel mediante pedido.

Nota 2: Pode ser necessdria medida especifica com as partes interessadas
desfavorecidas para garantir o seu acesso, por exemplo, fornecendo cdpias
impressas as partes interessadas identificadas que ndo tem acesso aos meios de
comunicacao electrdnicos.

6.7 Revisdo (Revision)
Introducdo de todas as alteragGes necessarias ao conteudo e apresentacdo de
documento normativo.
Nota: Os resultados da revisdao sdao apresentados através da emissdo de uma nova
edicdo do documento normativo (Guia ISO/IEC 2).

6.8 Revisdo (Review)
Atividade de verificagdo de um documento normativo para determinar se ele deve
ser reafirmado, alterado ou retirado. (Guia ISO/IEC 2)

6.9 Parte interessada

Uma pessoa, grupo, comunidade ou organizacdo com interesse no assunto da
norma.

Nota: Os nove grupos principais definidos pela Agenda 21 da Conferéncia das Na¢des
Unidas sobre o Meio Ambiente, realizada no Rio de Janeiro em 1992, representam
um exemplo de partes interessadas no Manejo Florestal Sustentavel:

i. Industria e comércio,

ii. criangas e jovens,

iii. proprietarios florestais,

iv. Povos Indigenas

v. Orgdos do governo (autoridades locais),
vi. Organizacdes ndao governamentais,

vii. comunidade cientifica e tecnoldgica,
viii. mulheres, e

IX. trabalhadores e sindicatos.

6.10 Parte interessada afetada
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Uma parte interessada que pode experimentar uma mudanca direta nas condicdes
de vida e/ou de trabalho causada pela implementagdo da norma, ou uma parte
interessada que pode ser um usuario da norma e, portanto, estd sujeita aos
requisitos da norma.

Nota 1: As partes interessadas afetadas incluem comunidades vizinhas, povos
indigenas, trabalhadores etc. No entanto, ter interesse no assunto da norma (por
exemplo, ONGs, comunidade cientifica e sociedade civil) ndo é igual a ser afetado.
Nota 2: Uma parte interessada que possa ser utilizadora da norma provavelmente
se tornara uma entidade certificada, por exemplo, um proprietario florestal no caso
de uma norma de gestdo florestal, ou uma empresa de processamento de madeira
no caso de uma norma de cadeia de custddia.

6.11 Parte interessada desfavorecida
Uma parte interessada que pode ser financeiramente ou de outra forma prejudicada
pela participacdo no processo de definicdo de normas e padrdes.

6.12 Partes interessadas fundamentais
Uma parte interessada cuja participagao é critica para o resultado do processo de
definicao de padrdes.

6.13 Norma
Documento estabelecido por consenso e aprovado por drgdo reconhecido que
fornece, para uso comum e repetido, regras, diretrizes ou caracteristicas para
atividades ou seus resultados, visando a obtencdo do grau ou ordem ideal em um
determinado contexto.
Nota: As normas devem basear-se nos resultados consolidados da ciéncia,
tecnologia e experiéncia, e visar a maximizacdo de beneficios (Guia ISO/IEC 2).

6.14 Organismo de normaliza¢ao

Organismo que possui atividades reconhecidas em normalizacdo (Guia ISO/IEC 2).
Nota: Um organismo de normalizagdo para um sistema/norma de manejo florestal
€ um organismo responsavel pelo desenvolvimento e manutencao de normas para
o sistema de certificagdo florestal. O organismo de normalizagdo pode ser um
Organismo de representacdo nacional (National Governing Body), ou pode ser
separado da governanca do sistema de certificacdo florestal. No Brasil, a ABNT é o
organismo normalizador.

6.15 Rascunho de trabalho
Documento proposto que geralmente esta disponivel para feedback ou votacao
dentro de um grupo de trabalho.
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7. Principios de desenvolvimento e revisao das normas de Manejo Florestal
Sustentavel (MFS)

7.1 O processo de desenvolvimento e revisdo das normas de MFS do Sistema
Brasileiro de Certificagdo Florestal é desenvolvido conforme estabelecido nos
procedimentos gerais da ABNT e em qualquer outro documento adicional
estabelecido pelo IPMF-PEFC Brasil para seu cumprimento. A pessoa responsavel
técnica do IPMF devm verificar se este processo é regido pelos seguintes principios
fundamentais de normalizacao:

I. Envolvimento das partes interessadas — uma oportunidade para uma participacao
significativa no processo que esta aberta a todas as partes interessadas através da
participagdo em grupos de trabalho e consultas publicas.

Il. Representagao equilibrada — nenhum grupo de partes interessadas deve dominar
ou ser dominado no processo. Embora cada parte seja livre de decidir sobre a sua
participacdo, o organismo de normalizacdo faz um esforco para garantir que todos
os grupos de partes interessadas relevantes estejam representados e considere um
equilibrio de género adequado.

lll. Consenso — os padrbes sdo aprovados por consenso. Qualquer oposicdo
sustentada a questdes especificas é resolvida através do didlogo, sempre que
possivel.

4. Melhoria —a revisdo periddica de uma norma busca a melhoria continua e garante
que a norma continue a atender as expectativas das partes interessadas.

V. Transparéncia — os documentos relevantes estdo disponiveis publicamente para
que as partes interessadas possam acompanhar os desenvolvimentos durante e
apos o processo. O processo de definicdo de padrdes segue os requisitos do PEFC ST
1001.
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Figura 1: Visdo geral do processo de desenvolvimento de normas do PEFC (Extraido

de PEFC ST 1001:2017)

8. Organismo de normalizagao

A ABNT é responsavel pelo desenvolvimento e revisao de normas brasileiras, tais
como ABNT NBR 14789 e ABNT NBR 15789. E membro do Férum Nacional de Normas
reconhecido pela sociedade brasileira desde a sua fundacdo, em 28 de setembro de
1940, e confirmado pelo governo federal por meio de diversos instrumentos legais.
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Entidade privada e sem fins lucrativos, a ABNT é membro fundador da Organizacao
Internacional de Normalizac¢do (1SO), da Comisidn Panamericana de Normas Técnicas
(Copant) e da Asociacion Mercosur de Normalizacion (Associacdo de Normalizacado
do Mercosul). —~AMN). Desde a sua fundacdo, também é membro da Comissdo
Eletrotécnica Internacional (IEC).

A ABNT é responsavel pela elaboracdo das Normas Brasileiras (ABNT NBR),
elaboradas por seus Comités Brasileiros (ABNT/CB), Orgdos Setoriais de
Normalizagdo (ABNT/ONS) e ComissOes Especiais de Estudos (ABNT/CEE).

A ABNT possui uma Comissdo de Estudos ABNT/CEE-103 Manejo Florestal, que é
responsavel pelo desenvolvimento de padrdes de MFS. Dentro desta comissdo de
estudo poderdo ser definidos grupos de trabalho especificos para trabalhar neste
desenvolvimento conforme PI/DT 00.00.07.

A ABNT desenvolve os padrées de manejo florestal para o Sistema Brasileiro de
Certificagcdo (PEFC Brasil), sendo responsavel pelo desenvolvimento e revisdao dos
padrdes de manejo florestal, além de construir consensos e aprovacoes de padroes,
de acordo com os requisitos estabelecidos neste documento e documentos da
ABNT.

A Resolugdo CONMETRO n2 07/92, de 24 de agosto de 1992, estabelece que o
SINMETRO tera a ABNT como Unico férum nacional de normalizacdo. A ABNT
também é membro fundador da ISO e segue os guias de boas praticas internacionais.

Nota 1: Resolugdo CONMETRO/NC. 07/92: “Considerando a conveniéncia de
descentralizar a atividade de normalizacdo nas industrias produtivas e, como
consequéncia, a necessidade de homogeneizar a acdao e integrar as diversas
entidades que atuardo na atividade de normalizacdo; decide:

1 — Que o Sistema de Normalizacdo do SINMETRO terd um férum Unico de
normalizagdo.

2 — Nomear a Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT como Férum
Nacional de Normalizacao.

3 — Delegar ao Férum Normalizador de Entidades — ABNT a execugao do
credenciamento dos Orgdos de Normalizagdo Setorial — ONS.

Anexo da Resolu¢do CONMETRO/No. 07/92:
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“Artigo 12: A ABNT tem a missdo de coordenar, orientar e supervisionar o processo
de elaboracdo das Normas Brasileiras, bem como elaborar e editar as referidas
Normas.

Artigo 32: A ABNT credenciard Orgios de Normalizagdo Setorial — ONS, conforme
critérios, procedimentos e regulamentos aprovados pelo CONMETRO e fard o
respectivo acompanhamento.

Artigo 62: A ABNT zelara para que a elaboracdo das Normas Brasileiras feitas no ONS,
ou na ABNT, envolva a participacdo voluntaria e tenha como principio o acordo geral.

Artigo 72: A ABNT compromete-se a atender aos interesses da Sociedade Brasileira
na elaboracdo ou revisdo de trabalhos das Normas Brasileiras.”

Nota 2: O estatuto da ABNT estabelece:
Capitulo 1:

Artigo 12: A Organizacdo Nacional de Normalizacdo (ABNT), entidade sem fins
lucrativos fundada em 28 de setembro de 1940, considerada de utilidade publica
pela Lei 4.150, de 21 de novembro de 1962, com validade indeterminada (...) orienta-
se por este estatuto e tem as seguintes Objetivos:

a) Elaborar normas técnicas brasileiras como Forum Nacional de Normalizacdo e
outros documentos técnicos;

b) Representar o Brasil em foruns sub-regionais, regionais e internacionais sobre
definicao de padrdes técnicos, incentivando a participagao da sociedade brasileira;

(...)

9. Atividades do IPMF — PEFC Brasil
O IPMF-PEFC Brasil é responsavel pela garantia de conformidade com os requisitos
do sistema PEFC, e é membro da Comissdo de Estudo ABNT/CEE-103.Este

procedimento define os requisitos especificos do IPMF-PEFC Brasil que sao
adicionais aos executados pela ABNT.

9.1 Desenvolvimento e revisao de normas
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9.1.1 A Diretoria Executiva do IPMF—PEFC Brasil é responsdavel pela execucdo dos
requisitos descritos neste procedimento para atendimento de todos os requisitos de
desenvolvimento e revisdao de normas para o sistema PEFC no Brasil.

9.1.2 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil disponibilizard ao publico este
Procedimento Geral SG 07 para o desenvolvimento e revisdo das normas de MFS do
IPMF-PEFC Brasil.

9.1.3 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve revisar periodicamente este
Procedimento Geral SG 07 e esta revisdo deve considerar os comentarios das partes
interessadas.

9.2 Informagao documentada

9.2.1 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil, em coordenac¢do com a Diretoria de
Normalizacdo da ABNT e fungbes designadas, deve manter informagGes
documentadas relevantes para o processo de definicdo e revisdo de padrdes. A
evidéncia de conformidade com os requisitos inclui:

a) Procedimentos de estabelecimento de normas,
b) Mapeamento de identificacdo de stakeholders,
c) Partes interessadas contatadas e/ou convidadas,

d) Partes interessadas envolvidas nas atividades de desenvolvimento e revisdo das
normas de MFS do IPMF/PEFC Brasil,

e) Feedback recebido e uma sintese de como o feedback foi abordado,

f) Todos os rascunhos e versdes finais das normas,

g) Resultados das consideracdes da Comissdo de Estudo e dos grupos de trabalho,
h) Evidéncia de consenso sobre a ultima versdo da(s) norma(s),

i) Evidéncias relacionadas ao processo de revisdo, e

j) Aprovacao final pela ABNT e aprovacdao do Conselho de Administracdo do IPMF-

PEFC Brasil.
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9.2.2 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve manter as informacgdes
documentadas sobre o desenvolvimento e revisao das normas de MFS do IPMF-PEFC
Brasil e outros registros, até a conclusdo da préxima revisao ou revisao das normas.
Todas as informagdes documentadas devem ser mantidas por um periodo minimo
de cinco anos a partir da data de publicacdo da norma.

Nota: A ABNT mantém permanentemente toda a documentacdo na base de dados
da Comissao de Estudos ABNT/CEE-103 (
https://www.abntonline.com.br/normalizacao ).

9.2.3 Informagdes documentadas poderdo ser obtidas mediante solicitacdo a
Diretoria Executiva do IPMF — PEFC Brasil.

9.3 Tratamento de reclamagdes e recursos

9.3.1 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve receber e tratar as reclamacgoes
relacionadas ao conteddo da norma ou aos procedimentos relacionados ao
desenvolvimento e revisdao das normas de MFS utilizadas pelo IPMF-PEFC Brasil, bem
como recursos, seguindo seu procedimento SG 04.

9.3.2 A pessoa ou entidade que fizer a reclamagdo ou recurso deve apresentar
solicitacdo por escrito para resolucdo de reclamacdo ou recurso dirigida ao IPMF-
PEFC Brasil, que deve responder as duvidas relacionadas ao tratamento de disputas
ou reclamacdes. Caso avalie pertinente, deve dar ciéncia a ABNT.

9.3.3 Ao receber uma reclamacdo ou recurso, a Diretoria Executiva do IPMF-PEFC
Brasil deve:

a) Acusar a recepgdo da reclamagdo/recurso ao remetente;

b) Recolher e verificar toda a informacdo necessaria a validacdo da reclamacdo ou
recurso (antecedentes e provas);

c) A Diretoria Executiva do PEFC Brasil deve conduzir uma andlise inicial da
reclamacdo e a tratar internamente. Quando necessario, sera envolvida a Comissao
de Resolugdo de Controvérsias e Reclamagdes, para tratar da reclamagao ou recurso,
avaliar a matéria com rigor, imparcialidade e objetividade e decidir sobre a
reclamagdo ou recurso, e
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d) Comunicar formalmente a decisdo sobre a reclamacdo ou recurso ao autor e
descrever o processo de tratamento.

Nota 1: O Procedimento IPMF-PEFC Brasil SG 04 especifica “Procedimentos para
tratamento de disputas e reclamacdes”.

9.3.4 Quando aplicavel, o IPMF-PEFC Brasil e outras partes podem acessar os
diferentes canais que a ABNT dispde para reclamagdes ou outras comunicagdes:

-Formulario on-line do canal de denuncia:
https://www.abnt.org.br/institucional/canal-de-denuncia ou
https://www.abnt.org.br/institucional/transparencia

-E-mail: condutaeetica@abnt.org.br. Telefone +55(11) 3017-3682
-Outros apoios/respostas https://www.abnt.org.br/atendimento - formulario online

-Midia social
-ABNT possui Comissdo de Estudo ABNT/CEE-103. Site para assinatura
https://www.abntonline.com.br/normalizacao.

-0 ponto de contato na ABNT é a Sra. Milena Pires, Gerente de Normaliza¢do da
ABNT - Tel. (+55 21) 3974.2318. Skype: milena.pires_gpr.abnt, e-mail
milena.pires@abnt.org.br .

Todas as informacGes estdo disponiveis publicamente.
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10. PEFC Brasil — Processo de desenvolvimento de normas brasileiras de MFS

10.1 Proposta padrao

10.1.1 Para a criagdo de uma nova norma para o Sistema Brasileiro de Certificacdo
Florestal, a Diretoria Executiva do IPMF/PEFC Brasil deve elaborar e submeter a
Diretoria de Normalizacdo da ABNT e a Comissdo de Estudo ABNT/CEE-103 uma
proposta que inclua o seguinte:

a) O escopo da norma;
b) Justificativa da necessidade da norma;
c) Uma descrigdo clara dos resultados esperados;

d) Uma avaliagdo de risco dos potenciais impactos negativos decorrentes da
implementacdo da norma, tais como:

e fatores que podem afetar negativamente a obtencdo dos resultados,
e consequéncias ndo intencionais da implementagao,
e acoes para abordar os riscos identificados, e

e) Uma descricdo das etapas de desenvolvimento da norma e seu cronograma
prévio.

10.1.2 Uma proposta de revisdo das normas de MFS deve incluir pelo menos 10.1.1.

(a) e 10.1.1. (e).

10.2 Identificagcdo das partes interessadas
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10.2.1 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve identificar as partes
interessadas relevantes para os objetivos e escopo das atividades de revisdo de
normas. A Diretoria Executiva deve definir quais grupos de stakeholders sdo
relevantes para o assunto e por qué. Para cada grupo de partes interessadas, o
IPMF-PEFC Brasil deve identificar as provaveis questdes-chave de cada grupo de
partes interessadas, partes interessadas fundamentais e desfavorecidas, e os meios
de comunicag¢do mais eficazes para alcanca-los (por exemplo, site, midias sociais, e-
mail, carta, reunido publica, reunido comunitaria, eventos etc.).

Nota: O IPMF-PEFC Brasil considera, mas ndo se limita a lista de stakeholders da
ABNT, conforme PI/DT 00.00.11.

10.2.2 A identificacdo dos grupos de partes interessadas sera baseada em nove
grandes grupos de partes interessadas, conforme definido pela Agenda 21 da
Conferéncia das Nag¢Oes Unidas sobre Meio Ambiente e Desenvolvimento (UNCED),
realizada no Rio de Janeiro em 1992. Pelo menos os seguintes grupos serdo
incluidos no mapeamento de partes interessadas:

I.  Proprietarios florestais,
II.  Industria e comércio,
lll.  Povos indigenas,
IV.  Comunidade cientifica e tecnoldgica,
V.  Trabalhadores e sindicatos.
VI.  Certificadoras
VII. InstituigOes financeiras
VIll.  Orgdos do governo (autoridades locais)
IX.  Acreditadoras (usualmente sdo érgdos do governo)
X.  ONG ambiental
Xl.  ONG social

Nota 1: Outros grupos podem ser adicionados se forem relevantes para o escopo
das atividades de definigao de padrdes.

Nota 2: A lista completa dos nove principais grupos de partes interessadas definidos
pela Agenda 21 da Conferéncia das Nagdes Unidas sobre Meio Ambiente e
Desenvolvimento consiste em: (i) empresas e industria, (ii) criancas e jovens, (iii)
proprietarios florestais, (iv) povos indigenas, (v) autoridades locais, (vi)
organizacdes nao governamentais, (vii) comunidade cientifica e tecnoldgica, (viii)
mulheres, e (ix) trabalhadores e sindicatos.
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10.2.3 O IPMF-PEFC Brasil deve identificar as partes interessadas desfavorecidas e
as partes interessadas fundamentais e abordar quaisquer restricdes a sua
participagdo nas atividades de definigao de padrdes, garantindo-se o seu acesso a
informacdo, por exemplo, fornecendo cdpias impressas aqueles que foram
identificados como nao tendo acesso a meios eletronicos.

10.2.4 A identificacdo pode ser realizada em consulta com representantes de
autoridades governamentais com competéncia no assunto e/ou em consulta com
as partes interessadas ja identificadas.

Nota: Uma parte interessada pode ser uma parte interessada desfavorecida e uma
parte interessada fundamental ao mesmo tempo.

10.3 Anuncio publico do processo de desenvolvimento de padrées MFS

10.3.1 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve fazer um anuncio publico do
inicio do processo de revisdo das normas de MFS pela ABNT e deve incluir um
convite as partes interessadas para participarem do processo. O anuncio deve ser
feito atempadamente através dos meios de comunicagdo adequados (por exemplo,
website, redes sociais, listas de correio, reunides etc.), conforme apropriado, para
dar as partes interessadas uma oportunidade para contribuigdes significativas.

10.3.2 O anuncio e convite devem incluir:

a) visdo geral do processo, objetivos e escopo de desenvolvimento da(s) norma(s)
de MFS,

b) acesso a proposta da(s) norma(s),

c) informagdes sobre oportunidades para as partes interessadas participarem do
processo,

d) solicitacdes aos interessados para que se tornem membros da Comissdo de
Estudos da ABNT que dispde de procedimentos para ter representante(s) para os
seus grupos de trabalho. O pedido as partes interessadas desfavorecidas e as partes
interessadas fundamentais deve ser feito de uma forma que garanta que a
informacdo chegara aos destinatarios pretendidos e num formato que seja facil de
compreender,

e) convite explicito e instrucGes claras sobre como enviar feedback sobre o escopo
e o processo de definicdo de normas, e

f) acesso ao procedimento de revisdo de normas.
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Nota 1: Em tempo habil significa (no maximo) quatro semanas antes da data
prevista para a realizacdo da primeira atividade de desenvolvimento da(s) norma(s).

Nota 2: Outros meios de comunicagao incluem comunicados de imprensa, artigos
de noticias, reportagens na imprensa especializada, informagdes enviadas a
organizagdes do ramo, meios de comunicagao digitais etc., mapeados de acordo
com as necessidades das partes interessadas.

10.3.3 O processo de padronizacdo deve ser revisado com base nos comentarios
recebidos apds sua divulgacdo publica e poderd levar a modificacdo deste
procedimento.

10.4 Requisito do grupo de trabalho

Nota: A Comissdao de Estudos ABNT/CEE-103 é responsavel por estabelecer um
grupo de trabalho permanente ou temporario ou ajustar a composi¢do de um grupo
de trabalho ja existente com base nas indicacdes que recebeu.

10.4.1 O IPMF-PEFC Brasil € membro da comissdo e contribui com suas atividades. A
aceitagdo e a recusa de nomeacgdes sao justificadas em relagdao aos requisitos para
uma representacdo equilibrada do grupo de trabalho, equilibrio de género
adequado, relevancia da organizacdo, competéncias individuais, experiéncias
relevante individuais e recursos disponiveis para o desenvolvimento de normas.

10.4.2 Para cada grupo de trabalho é designado um(a) relator(a) e estes reportam
0s avangos e preocupacoes do grupo de trabalho nas reunides da Comissdo de
Estudo.

10.4.3 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil é membro permanente da
Comissdo de Estudos e deve verificar se os grupos de trabalho estabelecidos:

a) tem representacdo e tomada de decisdo equilibradas por categorias de partes
interessadas, relevantes para o assunto e escopo geografico da norma, onde
nenhum grupo de partes interessadas em questao possa dominar, nem ser
dominado no processo, e

b) incluir partes interessadas com conhecimentos relevantes para o assunto da
norma, aqueles que sdo afetados pela norma e aqueles que podem influenciar a
implementacdo da norma. As partes interessadas afetadas devem estar
representadas numa proporc¢ao adequada entre os participantes.
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10.4.4 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve implementar acdes para ter
nos grupos de trabalho, representantes de todos os grupos de partes interessadas
identificados com o objetivo de alcancar uma representacdo equilibrada. A Diretoria
Executiva do IPMF-PEFC Brasil, para cada processo de desenvolvimento e/ou
revisdo de normas, deve estabelecer metas para a participagdao das partes
interessadas fundamentais e buscar proativamente sua participacdo por meio de
divulgacdo, como (mas ndo limitado a) e-mails pessoais, telefonemas, convites para
reunides, reunides comunitarias etc.

Nota 1: Quando um grupo de partes interessadas nao estiver representado e partes
interessadas fundamentais ndo puderem participar, o IPMF-PEFC Brasil pode
considerar opgoes alternativas, como convidar membros de autoridades
governamentais e/ou especialistas com competéncia no assunto.

Nota 2: Quando as circunstancias o exigirem, os grupos de trabalho poderdo
convidar peritos externos para atuarem com voz, mas sem voto na reunido para a
qgual foram convocados.

10.4.5 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve apoiar as atividades do grupo
de trabalho para que sejam organizadas de forma aberta e transparente onde:

a) os rascunhos de trabalho estardo disponiveis a todos os membros do grupo de
trabalho,

b) todos os membros do grupo de trabalho terdo oportunidades significativas de
contribuir para o desenvolvimento ou revisao da norma e de fornecer feedback
sobre os rascunhos de trabalho, e

c) o feedback e as opinides fornecidas por qualquer membro do grupo de trabalho
serao considerados de forma aberta e transparente, onde o resultado dessas
consideragdes for registrado.

Nota: Os membros do grupo de trabalho devem ser membros da Comissdao de
Estudo e ter acesso ao portal da ABNT onde estdo disponiveis todos os documentos
atuais e anteriores do processo de normatizagdo de um mesmo documento
normativo (ex.: Normas de Manejo Florestal Nativas e de Plantac¢des).

10.4.6 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil mantém as atas das reunides e os
registros gerados ao longo do processo.
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10.4.7 A decisdo do grupo de trabalho de recomendar a versao final para aprovacao
formal deve ser tomada com base em consenso. Para determinar se existe alguma
oposigao sustentada, o grupo de trabalho pode utilizar os seguintes métodos:

a) reunido(0es) presencial(is) onde ha voto verbal sim/n3do, levantamento de maos
para voto sim/ndo; uma declaragdo de consenso do Presidente quando ndo houver
vozes ou maos dissidentes (votos); uma votacdo formal, etc.,

b) reunido(6es) de conferéncia telefénica onde ha um voto verbal sim/ndo,

c) solicitacdo por e-mail ao grupo de trabalho para acordo ou objecdo, onde os
membros fornecem uma resposta formal por escrito (voto), ou

d) combinacdes desses métodos.

Nota: Os grupos de trabalho da ABNT ndo utilizam voto na tomada de decisdes,
apenas consenso, seguindo seus proprios procedimentos estabelecidos.

10.4.8 Quando houver oposicdo sustentada a uma questdo substancial, a questdo
deve ser resolvida utilizando os seguintes métodos:

i. encontrar um acordo comum através da discussdo e negociagdo sobre a questdo
controversa dentro do grupo de trabalho,

ii. encontrar um acordo comum através da negociacdo direta entre as partes
interessadas que apresentam a objegao e outras partes interessadas com pontos de
vista diferentes sobre a questdo em disputa,

iii. rodada(s) adicional(is) de consulta publica (se necessario), onde mais
contribuicdes das partes interessadas podem ajudar a alcangar consenso sobre
questdes nao resolvidas.

10.4.9 Quando uma questdo substancial ndo puder ser resolvida e persistir oposicdo
sustentada, a ABNT inicia a resolugao de disputas de acordo com seus
procedimentos para ag¢dao imparcial e objetiva, conforme seu procedimento
aplicavel.

10.5 Consulta publica
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10.5.1 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve divulgar a consulta publica
sobre a(s) proposta(s) da(s) norma(s) compartilhando o site de consulta publica
(consulta nacional) http://www.abntonline.com. br/consultanacional/ , site do
IPMF-PEFC Brasil https://pefcbrasil.org/ e orientagdes para acesso aos documentos,
devendo garantir que:

a) as datas de inicio e término da consulta publica sejam anunciadas em tempo
habil por meio de meios de comunicag¢do adequados,

Nota: Em tempo util significa (no maximo) um dia antes do inicio da consulta
publica.

b) um convite direto para comentar a(s) proposta(s) da(s) norma(s) seja enviado a
cada parte interessada identificada pelo mapeamento de partes interessadas,
visando uma participacdo equilibrada dos grupos de partes interessadas,

c) os convites sdo enviados as partes interessadas fundamentais e desfavorecidas
por métodos que garantem que cheguem aos destinatarios e sejam faceis de
entender,

d) a(s) proposta(s) da(s) norma(s) seja(m) disponibilizada(s) ao publico,
e) a consulta publica tenha duragdo minima de 60 dias,
f) todo feedback seja considerado pelo grupo de trabalho de maneira objetiva, e

g) uma sintese do feedback seja compilada para cada questdo material, incluindo o
resultado da consideragdo da questdo. A sintese é disponibilizada publicamente
(por exemplo, num website) e enviada a cada parte interessada/parte que deu
feedback.

Nota: Para maior clareza, a sintese da ABNT pode agregar respostas sobre questdes
materiais onde houve feedback semelhante de diferentes stakeholders. No
entanto, a melhor pratica seria publicar cada feedback original e a resposta, para
permitir que cada parte interessada identifique o seu proprio feedback.

10.5.2 Para novas normas, deve haver uma segunda rodada de consulta publica com
duragao de pelo menos 30 dias apds a 10.5.1 acima e a Diretoria Executiva do IPMF-
PEFC Brasil deve compartilhar as informacdes com as partes interessadas.

10.6 Teste piloto
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10.6.1 Quando aplicavel, a Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve organizar
testes piloto de novas normas para avaliar a clareza, auditabilidade e viabilidade
dos requisitos. Como resultado dos testes piloto, serdo tomadas as medidas
adequadas para incorporar recomendacdes e melhorias que deem origem a
proposta que sera submetida ao processo de consulta publica. As informagdes
sobre os resultados dos testes piloto e a implementacdo das mudancas estardo
disponiveis para consulta publica.

Nota: O teste piloto ndo é necessario para a revisao de uma norma existente quando
a experiéncia de seu uso puder substituir o teste piloto.

11. Aprovagdo e publicagdo
11.1 Aprovagao formal de normas

11.1.1 A Comissdo de Estudo ABNT/CEE-103 é responsavel por aprovar
formalmente a(s) norma(s)/documento(s) normativo(s) quando houver
evidéncia de consenso entre o(s) grupo(s) de trabalho.

11.1.2 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve submeter ao Conselho de
Administracdo do IPMF-PEFC Brasil para aprovacdo e serem incorporadas
como normas do Sistema Brasileiro de Certificacdo Florestal PEFC.

11.2 Publicacao e disponibilidade de padrdes

11.2.1 A(s) norma(s)/documento(s) normativo(s) formalmente aprovado(s) devem
ser publicados e disponibilizados ao publico gratuitamente para consulta no prazo
de 14 dias apds a aprovagao. A ABNT permite a visualizagdo da norma em seu site (
https://www.abntcatalogo.com.br/ ) e cobra um custo de manutencdo de suas
atividades para download de suas normas.

11.2.2 As normas de manejo florestal sustentavel adotadas pelo IPMF-PEFC Brasil
como normas para o Sistema Brasileiro de Certificagdo Florestal, devem incluir:

a) dados de identificacdo e contato da ABNT;
b) idioma oficial da norma;

c) uma nota informativa de que quando houver inconsisténcia entre versoes, a
versao em inglés da norma aprovada pelo Conselho PEFC é a referéncia;

d) A data de aprovacdo e a data da proxima revisdo periddica.
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Nota: A data da proxima revisao periddica pode ocorrer num periodo inferior a cinco
anos com base (por exemplo) nas expectativas das partes interessadas ou outras
necessidades previstas.

11.2.3 O Conselho Executivo do IPMF-PEFC Brasil facilitara a aquisicao dos padrdes
de manejo florestal sustentavel do Sistema Brasileiro de Certificagao Florestal a um
preco que ndo custe mais do que os custos administrativos, conforme solicitacdo de
partes interessadas desfavorecidas.

11.2.4 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve disponibilizar publicamente
o relatorio sobre o processo de desenvolvimento ou revisdo das normas.

12. Revisao periddica de normas
12.1 Geral

12.1.1 A(s) norma(s)/documento(s) normativo(s) devem ser revisados em intervalos
gue ndo excedam um periodo de cinco anos. A revisdao deve basear-se em feedback
recebido durante a implementacdo da norma e numa andlise de lacunas (gap
analysis). Se necessario, serd organizada uma consulta as partes interessadas para
obter mais comentarios e contribuicdes.

Nota: A ABNT segue as praticas internacionais da 1SO, que estdo contidas nas
Diretrizes ISO/IEC, Parte 1, Clausula 2.9 que especifica um tempo maximo decorrido
antes da revisao sistematica de 5 anos.

12.2 Mecanismo de feedback

12.2.1 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil, deve estabelecer e manter um
mecanismo permanente para coletar e registrar feedback sobre uma norma.

Nota: O feedback pode ser enviado em varios formatos: comentarios, pedidos de
esclarecimento e/ou interpretacdo, reclamagdes etc.

12.2.2 Todos os comentdrios recebidos através de todos os canais, incluindo
reunides, cursos de treinamento etc. devem ser registrados e considerados pela
Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil.

12.2.3 Qualquer parte interessada pode solicitar a ABNT a revisdo de um
Documento Técnico ABNT, desde que este esteja tecnicamente fundamentado,
cabendo a Comissdo de Estudo autora julgar e decidir:
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a) desenvolver um Projeto de Alteracdo, com as modificacdes que julgar
necessarias; ou
b) revisar o Documento Técnico da ABNT.

Nota: A parte interessada é informada da decisao.

12.3 Analise de lacunas

12.3.1 No inicio de uma revisdo, o Conselho Executivo do IPMF-PEFC Brasil deve
avaliar a norma em relagdo aos documentos normativos internacionais do PEFC
Internacional, leis e regulamentos nacionais e outros padrdes relevantes para
identificar possiveis lacunas.

12.3.2 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve considerar os conhecimentos
cientificos, pesquisas e questdes emergentes relevantes mais recentes.

12.3.3 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve informar a Comissdo de
Estudo ABNT/CEE-103 para coopera¢do mutua.

12.4 Consulta as partes interessadas

12.4.1 Quando o feedback e a andlise de lacunas ndo identificarem a necessidade
de revisar a norma, a Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve organizar
consulta as partes interessadas para determinar se as partes interessadas veem
uma necessidade para revisar a norma. A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil
deve incluir a andlise de lacunas na consulta as partes interessadas.

12.4.2 No inicio de uma revisdo, a Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve
atualizar o mapeamento de identificagao das partes interessadas.

12.4.3 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve organizar:

a) um periodo de consulta publica de pelo menos 30 dias (seguindo os requisitos
da consulta publica) e/ou,

b) reuniGes com as partes interessadas.

12.4.4 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve anunciar a revisdo em tempo
habil (ver 10.3.2).
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12.5 Tomando uma decisao

12.5.1 Com base no feedback recebido durante o periodo de implementacdo de
uma norma, no resultado da analise de lacunas e nas consultas, a Diretoria
Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve decidir reafirmar(manter) a norma ou
prosseguir com uma revisao da norma e dar ciéncia a ABNT para buscar cooperagao
mutua.

12.5.2 Quando a decisdo for reafirmar uma norma, a Diretoria Executiva do IPMF-
PEFC Brasil deve disponibilizar publicamente a justificativa para a decisao.

12.5.4 Quando a decisdo for de revisdo de uma norma, a Diretoria Executiva do
IPMF-PEFC Brasil deve tornar publica a decisdo sobre o tipo de revisdo (revisdo
normal ou editorial).

13. Revisao de padroes
13.1 Revisdao normal

13.1.1 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve verificar se os procedimentos
para revisao da norma atendem aos estabelecidos na sessao 10.

13.1.2 Uma revisao normal pode ocorrer na revisdao periédica ou entre revisdes
periddicas, mas ndo inclui revisdes editoriais e revisdes urgentes.

13.2 Revisdo editorial

13.2.1 As revisdes editoriais podem ser feitas sem acionar o processo normal de
revisdo. A ABNT é responsavel por aprovar formalmente as alteragdes editoriais e
publicar uma alteragdo ou uma nova edigao da norma.

Nota: A ABNT segue as praticas internacionais da ISO, que estdo contidas nas
Diretrizes ISO/IEC, Parte 1, Clausula 2.9 que especifica para pequenas alteracdes nas
Normas Internacionais, por exemplo, atualizacOes e alteracGes editoriais, que ndo
impactem o conteuddo técnico, um procedimento abreviado chamada “revisdo
menor” pode ser aplicado (por exemplo, emendas ou revisées editoriais conforme
indicado em PI/DT 00.00.02.

13.3 Revisdo urgente
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13.3.1 Uma revisdo urgente é uma revisao entre duas revisdes periddicas usando
um processo acelerado.

13.3.2 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve verificar se uma revisao
urgente somente é realizada nas seguintes situagdes:

a) Mudangas nas leis e regulamentos nacionais que afetem a conformidade com os
requisitos do PEFC International,

b) Instrucdo do PEFC Internacional para cumprir requisitos especificos ou novos do
PEFC num prazo demasiado curto para uma revisdao normal.

13.3.3 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve verificar se uma revisdo
urgente cumpre com as seguintes etapas:

a) desenvolver a norma revisada;
b) consultar as partes interessadas, embora ndo seja mandatorio;

c) A norma revisada deve ser formalmente aprovada pela Comissdo de Estudo
ABNT/CEE-103 e, apos aprovacdo do Conselho de Administracdo do IPMF-PEFC
Brasil, ser utilizada como uma norma do Sistema Brasileiro de Certificacdo Florestal
PEFC;

d) A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve justificar a(s) mudanca(s)
urgente(s) e disponibilizar a justificativa publicamente.

Nota: A ABNT segue praticas internacionais para revisdo de normas conforme
estabelecido nas Diretrizes ISO/IEC, Parte 1 Procedimentos para o trabalho técnico
— Suplemento ISO Consolidado — Procedimentos especificos da ISO e regras
estabelecidas no PI/DT 00.00.02 (Ementa).

134 Aplicagdo e transicdo de normas revisadas

13.4.1 A Diretoria Executiva do IPMF-PEFC Brasil deve definir a data de vigéncia e o
periodo de transicdo da norma revisada.

13.4.2 A data de vigéncia ndo deve ser posterior a um ano apds a publicacdo da
norma.
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13.4.3 O periodo de transicdo ndo deve exceder um ano. A Diretoria Executiva do
IPMF-PEFC Brasil pode determinar prazo maior quando circunstancias excepcionais

o justificarem.
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